
I clicked on blank database and then went over and gave it the name Inventory.accdb.  
Next I will hit the create button.
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This is not the presentation of the table structure that I want to use so I go and
click on view and it asks me for a TableName.

Title: Sep 9­4:16 PM (2 of 31)



I am creating a table in a database about inventory so I called the table Inventory.
When I click OK, it shows me the kind of structure I want to use.

Note that it is in datasheet and when I change the way I want to design the
structure, it will say design.
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My problem now is that I do not like the FieldName they choose and I do not want
a datatype of AutoNumber so I need to fix it.
Note that auto number means the first record will be 1, the second 2 etc.  I want to use 
an inventory number.
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I decided to name the field ItemNo and I made the DataType Text which means it can 
hold letters, numbers and special characters.  Note that you should not use 
embedded spaces in field names so I should not call it Item No. Most programming 
languages do not allow embedded spaces.  In Access, Microsoft allows it but I do not. 
(Grocer's rule).
I left the primary key.  If this needed to be made a primary key, I could click on the 
primary key icon.
What I do not want is the field size of 255.  I want a more realistic number.
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I decided that 5 characters was enough to hold the ItemNo in my
business.

I decided to use leading uppercase on each word.
Probably it is more common to see lower case on the first word and upper
case on the first letter of a new word.  
You can also use an underscore between words. Just remember, no
embedded spaces in field names.
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My next field is ItemName and I made it a text field of 40 characters.
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Next I added a Dept field which is text and 2 characters.
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Cost is a number and I clicked on the arrow in the field size field and select single 
which allows for a small decimal number.
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Now I put in price.  Note that single and other numbers have a predermined
length so you do not assign a number as you do with text fields.
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Now I am setting up OnHand as a number with a field size of integer.
Remember this has a length fixed by Microsoft.
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Both OnOrder and ReorderPoint are numbers with field size integer.
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Now I come
over to View
so I can 
start entering
data.
It prompts 
me first to
save the table.
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Now I have the structure of the table and it is time to start entering data.
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Now I have entered some data into my table.

Title: Sep 9­4:45 PM (15 of 31)



Now I want to create a query. First I close the table (not I can get it up to view by just 
clicking on it in the All tables on the left.
I then Click on create and then On Query Design to design my query.
Please do not use the Query Wizard.
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After I click on Query Design I get asked to pick what tables I want. I only have the 
Inventory table so with that highlighted I click Add and then I Close.
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I can now see the structure of the Inventory table. I will drag the fields I want to
have as part of my query down to the query layout below.
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I choose 5 fields to drag down to the query.  You can also double click.

Next, I
will choose
the icon 
showing rows 
and columns 
to see the
results of 
the query.
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This shows the data in the five fields for all of the records in the table.
If I want to get back to query, I click on the icon with the pencil.
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I click on the X and get prompted to save.  Then I get prompted to name my query.
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I have saved the query as Fivefields. Notice the different icon that basically tags it as 
a query.
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On this query I am showing 6 fields and I only want to show records that have BK as 
the Dept.  Note that the BK is in quotes, if I leave them out Access will put them in.
Notice that the BK is entereded by Critiera.  
What it is saying is that if Dept is = "BK" then show the record, otherwise do not 
show the record.

Pseudocode:
    if Dept = "BK"
         display
    end if
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These are the results with BK in dept.
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Now I am asking for Dept = "BK" and Price > 15.  Note that these are both on the 
criteria line which puts them in an AND relationship.
Also note that the 15 is not in quotes because it is a numeric field.

Pseudocode:
    if Dept = "BK"
      if Price > 15
            display
      end if
  end if
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These criteria are in an OR relationship. Note that the first criteria is on the criteria 
line and the second criteria is on the or line.
This means display the record if either of them are true.

Pseudocode:
    if Cost > 12
       display
  else
      if OnHand > 10
          display
      end if
  end if
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Pseudocode:
    if Cost > 12
       display
  else
      if OnHand > 10
          display
      end if
  end if

For Goodnight Moon, both criteria are true but the cost > 12 got the record displayed.
For Teddy Bear, the cost is > 12 so it displays (note that onhand is not > 10).
For Basketball, both are true,
For Should I Share My Ice Cream the cost is not > 12 but the second change of 
onhand > 10 is met so the record displays.
For Piggy, I entered 75 (meant to enter 7.5, woops), anyway the cost therefore meets 
the criteria and the record displays.
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For testing purposes, I decided to add another record in the BK dept.
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My query here says that to display, the record has to have BK in Dept and in addition 
either > 12 in price or > 5 in onhand.  When you want something to have to be true in 
Access you put it on both the criteria line and the or line.  Essentially it reads dept is 
BK and price > 12 OR dept is BK and onhand > 5. Note that Green Eggs and Ham
does not meet this criteria. It has a dept of BK but its price11.98 and its onhand is 5.

Pseudocode:
    if Dept="BK"
        if Price > 12
             display
        else
           if OnHand > 5
                display
           end if
        end if
    end if 
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Pseudocode:
    if Dept="BK"
        if Price > 12
             display
        else
           if OnHand > 5
                display
           end if
        end if
    end if 
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